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COMMERCANT INSCRIT AU  REGISTRE DU COMMERCE ET DES SOCIETES 

 le formulaire Cerfa de déclaration  
 

 la carte initiale 
 

 un extrait Kbis de moins de 3 mois  
 

 une copie de la carte nationale d’identité ou du passeport en cours de validité, à défaut un extrait d’acte de 
naissance 

 
 pour une personne sans domicile fixe depuis plus de 6 mois : une copie du titre de circulation (livret de 

circulation) ou copie de l’attestation de délivrance du titre par la préfecture.  
 

 Pour les étrangers hors UE : une copie du titre de séjour du demandeur à jour et en cours de validité 
 

 une copie d’un justificatif de domicile (dernière quittance de loyer ou dernière facture de gaz ou d’électricité, 
inscription sur la liste électorale, quittances d’assurances contre l’incendie ou autres assurances d’habitation, 
quittances de paiement d’impôts et taxes, avertissement d’impôts et taxes…)  
ou une attestation d’hébergement en original signée par l’hébergeur et copie de justificatif de domicile de 
l’hébergeur. 

 
 1 photographie d’identité récente EN COULEUR 

 
 

AUTOENTREPRENEUR 

 le formulaire Cerfa de déclaration  
 

 la carte initiale 
 

 Une copie du certificat d’entreprise délivré par l’INSEE 
 

 Une attestation sur l’honneur de dispense d’inscription au RCS 
 

 une copie de la carte nationale d’identité ou du passeport en cours de validité, à défaut un extrait d’acte de 
naissance 

 
 pour une personne sans domicile fixe depuis plus de 6 mois : une copie du titre de circulation (livret de 

circulation) ou copie de l’attestation de délivrance du titre par la préfecture.  
 

 Pour les étrangers hors UE : une copie du titre de séjour (ou attestation) du demandeur à jour et en 
cours de validité 

 
 une copie d’un justificatif de domicile (dernière quittance de loyer ou dernière facture de gaz ou d’électricité, 

inscription sur la liste électorale, quittances d’assurances contre l’incendie ou autres assurances d’habitation, 
quittances de paiement d’impôts et taxes, avertissement d’impôts et taxes…)  
ou une attestation d’hébergement en original signée par l’hébergeur et copie de justificatif de domicile de 
l’hébergeur. 

 
 1 photographie d’identité récente EN COULEUR 

 
 

 
Demande  

de renouvellement 
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POUR UNE SOCIETE/ ASSOCIATION 

 le formulaire Cerfa de déclaration  
 

 la carte initiale 
 

 un extrait Kbis de moins de 3 mois (pour la société)  
 

 un justificatif de la préfecture pour la modification (pour l’association) 
 

 un exemplaire des statuts afin de vérifier l’activité commerciale (pour une association) 
 

 une copie de l’avis de l’INSEE (pour une association) 
 

 une copie des statuts pour vérifier l’activité commerciale 
 

 une copie de la carte nationale d’identité ou du passeport en cours de validité, à défaut un extrait d’acte de 
naissance 

 
 Pour les étrangers hors UE : une copie du titre de séjour (ou attestation) du demandeur à jour et en cours 

de validité 
 

 1 photographie d’identité récente EN COULEUR  
 

RESSORTISSANT DE L’UE ETABLI DANS L’UE 

 le formulaire Cerfa de déclaration  
 

 un justificatif d’inscription de l’entreprise à l’étranger pour une activité commerciale 
 

 une copie de la carte nationale d’identité ou du passeport en cours de validité, à défaut un extrait d’acte de 
naissance  

 
 1 photographie d’identité récente du dirigeant EN COULEUR 

 
 

COUT 

néant 
 

DEPOT DU DOSSIER  

Du lundi au vendredi de 9h00 à 12h00 et 14h00 à 17h00 

 

 
CCI des Ardennes 

Centre de Formalités des Entreprises 
18 A avenue Georges Corneau 

08 106 CHARLEVILLE-MEZIERES 
Tél  03 24 56 62 32 
       03 24 56 62 34 
Fax  03 24 56 62 22 

 
 

 
CCI des Ardennes 

Centre de Formalités des Entreprises 
19 bvd. Fabert 

BP313 
08 201 SEDAN 

Tél  03 24 27 87 54 
Fax  03 24 29 49 14 

 
 

  


